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OGGETTO: Verbale procedura comparativa per titoli ¢ colloquio per I’affidamento di n. 1 (uno) incarico di
prestazione d’opera intellettuale per “Servizi di Segreteria e Coordinamento organizzativo presso la Scuola di Lingua
italiana per Stranieri” della durata di 7 (sette) mesi (avviso rep 23 dell’8/01/2025 nell’ambito del progetto
PJ_GEST SIS CORSI “Gestione Scuola d’italiano per Stranieri”)

Verbale 1
Il giorno 31 gennaio 2025, alle ore 13.00, si riunisce in modalita telematica la commissione incaricata della
procedura comparativa indicata in oggetto. La commissione, nominata con decreto direttoriale di cui al rep.
937/2025 del 30/01/2025, ¢ presieduta dal prof. Vito Matranga. Svolge le funzioni di segretario verbalizzante
il prof. Vincenzo Pinello, terzo componente della commissione ¢ il prof. Giuseppe Paternostro.

Il presidente comunica, sulla base dell’art. 2 dell’ Avviso, che I’attivita consistera nello svolgimento di attivita
di segreteria e coordinamento organizzativo presso la Scuola di lingua italiana per Stranieri. In particolare,
I'attivita consistera nella gestione dei data base aziendali, nonché della corrispondenza in entrata e in uscita sia
con singoli sia con enti privati e pubblici e nella implementazione dei canali web e social della Scuola di lingua
italiana per Stranieri.

La Commissione, sulla base dei requisiti richiesti dall’articolo 2 dell’avviso, stabilisce preliminarmente i criteri
di valutazione dei titoli. A questo proposito, si prende atto che nella valutazione, oltre al diploma di Laurea
magistrale o di vecchio ordinamento, la Commissione deve tener conto del possesso dei seguenti titoli, se

debitamente documentati.

FORMAZIONE SPECIFICA
[1Ottima conoscenza della lingua inglese;

[1Conoscenza dei sistemi informatici e nell’uso del personal computer

ESPERIENZE

[ICapacita di gestire data base;

[]Capacita di gestire la corrispondenza in entrata e in uscita mediante casella di posta elettronica;
[1Capacita di gestire ed implementare portale web e social media.

TITOLI PREFERENZIALI
[]Avere svolto attivita lavorativa, presso enti o societa pubblici o privati, attinente alle mansioni del profilo
professionale per la cui copertura & indetto il presente bando (dichiarare durata in anni, mesi, giorni).

Inoltre, il medesimo art 2 dell’avviso stabilisce che i titoli peseranno sulla valutazione complessiva per il 40%,

mentre il colloquio pesera per il restante 60%.

A questo proposito, la commissione, sulla scorta della tabella riportata nell’avviso, che stabilisce il punteggio

massimo attribuibile a ciascun titolo, fissa i seguenti criteri di valutazione:

Laurea, max 2 punti, cosi attribuiti:
fino a 110/110: punti 1

Viale delle Scienze, Edificio 12 — 90128 Palermo, PA

Direzione: (+39) 091 238 99229 — Amministrazione: (+39) 091 238 90805

e-mail: dipartimento.scienzeumanistiche@unipa.it — PEC: dipartimento.scienzeumanistiche @cert.unipa.it
https://www.unipa.it/dipartimenti/scienzeumanistiche



SVE ST,

’ < Universita : bipartimento di : Sci
- < ’2 degli stUdi Scienze Umanistiche cienze
§ di palermo Direttrice: Prof. Concetta Giliberto S Umanistiche

)
///

PANOpR,
\’_\\ R

110/110 e lode: punti 2

[1Conoscenza dei sistemi informatici e nell’uso del personal computer - Capacita di gestire data base -
Capacita di gestire la corrispondenza in entrata e in uscita mediante casella di posta elettronica -

Capacita di gestire ed implementare portale web e social media Max 10 punti

[JAvere svolto attivita lavorativa, presso enti o societa pubblici o privati, attinente alle mansioni del profilo
professionale per la cui copertura & indetto il presente bando (dichiarare durata in anni, mesi, giorni), max 20 punti
(due punti per ogni anno di attivita)

[JConoscenza della lingua inglese: max 8 punti

La commissione decide, dunque, di fissare in 40 punti il punteggio massimo attribuibile alla valutazione dei
titoli e in 60 punti il punteggio massimo attribuibile al colloguio. Di conseguenza, il punteggio massimo
complessivo attribuibile (titoli + colloquio) ¢ fissato in 100 (cento) punti. Il colloquio tendera ad accertare la
competenza professionale dei candidati (30 punti max) e la loro esperienza nella gestione dei campi di interesse
menzionati nell'avviso (30 punti max).

La commissione prende atto, inoltre, che I’art. 5 dell’avviso prevede che la commissione procedera a una
valutazione comparativa al termine della quale non é prevista la formulazione di una graduatoria di merito dei
candidati, ma 1’indicazione dei candidati idonei a ricoprire gli incarichi.

Al termine della fissazione dei criteri, la commissione chiede e riceve dalla segreteria del dipartimento 1’acceso
al protocollo per la visualizzazione delle istanze.

Il Presidente prende atto che non sono pervenute domande da parte di dipendenti dell’ Ateneo e invita dunque
la commissione a prendere in esame le domande pervenute da parte di soggetti esterni all’ Ateneo. Le domande

presentate risultano essere in numero di 3 (tre) e precisamente quelle di:

Agrati Raffaella
Santoro Annalisa
Sidoti Federica

Il Presidente si accerta che non sussistano rapporti di parentela o di affinita entro il IV grado incluso fra i
componenti la Commissione e tra essi e le candidate, o altri motivi di incompatibilita, e invita la Commissione
a procedere alla valutazione dei titoli presentati da ciascuna di esse. La commissione da, dunque, awvvio alla
valutazione, assegnando a ciascuna candidata un punteggio sulla base dei criteri stabiliti in precedenza. Di

seguito il dettaglio:
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Candidata/o Laurea Conoscenza Conoscenze Attivita Tot

inglese informatiche lavorativa

Agrati Raffaella 1 6 10 20 37
Santoro 1 8 10 8 27
Annalisa
Sidoti Federica 2 2 10 20 32

Al termine della valutazione comparativa dei titoli, la commissione si riconvoca giorno 11 febbraio 2025, a
partire dalle ore 15.00, per svolgere i colloqui previsti dall’Avviso. I colloqui si terranno attraverso la
piattaforma Google Meet, al seguente link:

https://meet.google.com/akh-eanx-sjt

La seduta termina alle ore 13.45.

f.to Prof Vito Matranga (presidente)

f.to Prof. Giuseppe Paternostro (componente)

f.to Prof. Vincenzo Pinello (segretario)
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