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AVVISO DI PROCEDURA COMPARATIVA PER L’AFFIDAMENTO DI 

N. 3 INCARICHI DI DOCENZA DI LINGUA INGLESE DI 150 ORE PER CIASCUN 

INCARICO 

N.1 INCARICO DI DOCENZA DI LINGUA FRANCESE DI 150 ORE 

 
Viste le vigenti disposizioni di legge in materia di conferimenti di incarichi di insegnamento 
nelle Università, e, da ultima, la legge n. 240 del 31-12-2010; 
Visto il Regolamento di Ateneo per il conferimento di incarichi di collaborazione a soggetti 
esterni all’Università degli Studi di Palermo ai sensi dell’art. 7 comma 6 del D.Lgs. 165/2001, 
emanato con D.R. n. 2337 del 25.05.2021 modificato con D.R. n. 2836/2024 con 
prot.n.59180 del 10/04/2024; 
Visto il “Regolamento didattico di Ateneo” dell’Università degli Studi di Palermo approvato 
con D.R. 3299/2025 – prot. n. 47307 del 20/03/2025; 
Visto il “Regolamento per il conferimento degli insegnamenti nei corsi di studio dell’offerta 
formativa” emanato con D.R. 1290/2024 prot. n. 26907 del 21/02/2024 dell’Università degli 
Studi di Palermo e, in particolare, quanto disposto nel Titolo II; 
Vista la delibera del Consiglio di Amministrazione del 14 aprile 2022 (punto o.d.g. 07/02 – 
Numero Repertorio 477/2022 – Numero protocollo 40581/2022) che fissa l’importo orario 
per ogni ora di insegnamento dei contratti ad euro 30,00 (trenta/00); 
Vista la delibera del Consiglio di Amministrazione o.d.g. 06/01 del 20 dicembre 2024 di 
approvazione del Bilancio Unico di Ateneo di previsione annuale (esercizio 2025) 
autorizzatorio e triennale (esercizi 2025-2026-2027); 
Vista la delibera del Consiglio di Amministrazione Rep. n. 973/2025 - prot. n.176576 del 
10/10/2025, concernente la revisione del budget del Bilancio Unico di Ateneo E.C. 2025 ai 
sensi dell’art.43 del Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità 
dell’Università degli studi di Palermo; 
Preso atto del fabbisogno docenti formulato dal coordinamento del CLA relativo alle 
esigenze didattiche per l’a.a. 2025/2026; 
Rilevata l’urgenza correlata alle esigenze didattiche e istituzionali per l’A.A. 2025/2026, la 
pubblicazione del presente avviso dovrà avvenire in un termine ridotto rispetto ai 15 giorni. 
Verificata la copertura finanziaria degli incarichi da affidare a valere sulle risorse disponibili 
del progetto contabile PJ_GEST_CLA 2025 del B.U. di Ateneo E.C. 2025. 
 

SI RENDE NOTO 
 

Art. 1 – Oggetto 
 

E’ indetta una procedura comparativa per titoli e colloquio per l’affidamento di: 
▪ n. 3 incarichi di docenza di lingua inglese di n. 150 ore per ciascun incarico 
▪ n. 1 incarico di docenza di lingua francese di n. 150 ore 

per lo svolgimento delle attività didattiche del Centro Linguistico di Ateneo per l’anno 
accademico 2025-2026. 
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Art. 2 - Destinatari degli incarichi 
 
Ai sensi del “Regolamento per il conferimento degli insegnamenti nei corsi di studio 
dell’offerta formativa” dell’Università degli Studi di Palermo emanato con D.R. 1290/2024, 
destinatari degli incarichi di cui all’art. 2, c. 1, possono essere: 
a) Professori, Ricercatori e Ricercatori a tempo determinato in servizio presso l’Università 
di Palermo;  
b) I soggetti esterni all’Università degli Studi di Palermo, italiani o stranieri, che siano “esperti 
di alta qualificazione in possesso di un significativo curriculum scientifici o professionale”, 
compresi i soggetti in possesso dell’Abilitazione Scientifica Nazionale, gli Assegnisti di 
Ricerca, i Professori e Ricercatori di altre Università e i docenti in quiescenza dell’Università 
degli Studi di Palermo;  
c) Soggetti appartenenti al personale tecnico amministrativo e bibliotecario in servizio 
presso l’Università degli Studi di Palermo, cui può essere conferito incarico di insegnamento 
secondo le modalità previste dagli artt. 5, 6 e 12 del suddetto Regolamento.  
 
Ai sensi dell’art. 5, c. 3 del Regolamento, saranno prese in considerazione prioritariamente 
le domande di Professori e Ricercatori e, in caso di esito negativo dell’esame delle domande 
dei Professori e Ricercatori, quelle presentate da soggetti diversi.  
L’attività didattica svolta da soggetti esterni all’Ateneo non dà luogo a diritti in ordine 
all’accesso nei ruoli dell’Università. 
 

Art. 3 – Requisiti e titoli 
 

Per l’ammissione alla procedura comparativa è richiesto il possesso dei seguenti requisiti: 
- LAUREA Magistrale del nuovo ordinamento ex D.M. 270/2004 o LAUREA 

Specialistica del nuovo ordinamento ex D.M. 509/99 o Diploma di LAUREA del 
vecchio ordinamento ante D.M. 509/99, conseguiti in Italia, o titolo universitario 
straniero adeguato alle funzioni da svolgere riconosciuto equivalente a quelli sopra 
indicati; 

- documentata esperienza maturata in ambito accademico e professionale con 
particolare riferimento all’insegnamento linguistico messo a bando; 

- attività didattica con particolare riferimento all’insegnamento linguistico messo a 
bando. 

La selezione sarà effettuata da una Commissione nominata dal Rettore. 
La procedura di selezione per il conferimento dell’incarico di insegnamento sarà effettuata 
sulla base dei seguenti criteri da applicare per la valutazione comparativa: 

- rilevanza dei titoli e del curriculum di ciascun candidato; 
- documentata esperienza maturata in ambito accademico e professionale con 

particolare riferimento all’insegnamento messo a bando e al relativo settore 
scientifico-disciplinare; 

- attività didattica relativa all’insegnamento oggetto del bando; 
- per i non madrelingua certificazione linguistica internazionale dell’insegnamento 

oggetto del bando. 
Si precisa che non è prevista la formulazione di una graduatoria di merito dei candidati. 
Verrà pubblicato all’Albo di Ateneo l’esito finale della valutazione. 
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Costituiscono requisiti preferenziali: 

- Essere madrelingua. Sono da considerare madrelingua i/le cittadini/e italiani/e o 
stranieri/e che, per derivazione familiare o vissuto linguistico, abbiano la capacità di 
esprimersi con naturalezza nella lingua richiesta per la selezione; 

- Abilitazione all’insegnamento o titolo equivalente conseguito all’estero nella lingua 
richiesta per la selezione; 

- Essere esaminatore di Ente Certificatore delle competenze linguistico comunicative 
in lingua straniera riconosciuti dal MUR nella lingua richiesta per la selezione; 

- Comprovata esperienza nell’utilizzo di piattaforme didattiche e/o di testing, attestata 
mediante elenco dei materiali multimediali prodotti (ad esempio corsi in modalità 
blended progettati, corsi Moodle); 

- Dottorato di ricerca o titolo equivalente conseguito all’estero. 
 
Sono richieste inoltre le seguenti capacità professionali, conoscenze e competenze: 

- conoscenze informatiche di software per la creazione di materiali on-line per didattica 
e accertamento linguistico; 

- ottima predisposizione ad apprendere tecniche nuove necessarie alla creazione di 
materiali di apprendimento on-line. 

 
Art. 4 - Termini e modalità di presentazione della domanda di partecipazione 

 
Tutte le domande di partecipazione alla procedura dovranno pervenire entro l’ 01 dicembre 
2025 alle ore 10:00, fa fede la data di invio.  
 
- Le domande dei soggetti interni all’Università degli Studi di Palermo, di cui all’art. 2, 
punti a) e c) del presente avviso, dovranno essere redatte sull’apposito modulo allegato n.2 
del presente avviso e dovranno pervenire entro il termine sopra indicato esclusivamente al 
seguente indirizzo e-mail: antonio.conigliaro@unipa.it. 
 
- Le domande dei soggetti esterni di cui all’art. 2, punto b) del presente avviso dovranno 
essere redatte sull’apposito modulo allegato n. 1 del presente avviso e dovranno pervenire 
entro il termine sopra indicato esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata (pec) 
all’indirizzo: pec@cert.unipa.it. 
 
LA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DOVRÀ RIPORTARE nell’oggetto 
della e-mail la lingua alla quale si intende partecipare e precisamente: 
 
“Incarico di Lingua Inglese a.a. 2025/2026 - Centro linguistico di Ateneo” 
“Incarico di Lingua Francese a.a. 2025/2026 – Centro Linguistico di Ateneo” 
 
Nell’istanza l’interessato dovrà dichiarare sotto la propria responsabilità:  
a) cognome e nome;  
b) data e luogo di nascita;  
c) cittadinanza;  
d) titolo di studio;  
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e) di essere o di non essere dipendente di una pubblica amministrazione;  
f) di non aver riportato condanne penali in Italia e all’estero (in particolare, non si deve 
essere destinatari di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, 
di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi 
della vigente normativa e non devono essere sottoposti a procedimenti penali pendenti. Le 
suddette cause ostative operano solo con riferimento a reati e procedimenti penali per reati 
contro la pubblica amministrazione).  
g) di non avere rapporti di parentela o affinità, fino al quarto grado compreso, con un 
professore appartenente alla struttura che effettua la chiamata ovvero con il Rettore, il 
Direttore Generale o un componente del Consiglio di Amministrazione dell’Ateneo in 
qualunque fase della procedura;  
h) indirizzo;  
i) codice fiscale;  
j) cellulare  
k) mail e PEC. 
 
L’interessato dovrà, altresì, produrre, in allegato alla propria domanda; 

- curriculum vitae et studiorum su formato europeo (all. n. 3); 
- copia di un valido documento di identità; 
- attestazione del possesso dei titoli richiesti per l’ammissione alla procedura selettiva 

di cui all’art. 3 del presente avviso; 
- ulteriori titoli posseduti e gli eventuali attestati, ai fini della valutazione della 

professionalità e della capacità a svolgere l’attività richiesta. 
Il possesso dei titoli rilasciati da pubbliche amministrazioni e gestori di pubblici servizi deve 
essere attestato mediante dichiarazione sostitutiva di certificazione e/o dichiarazione 
sostitutiva dell'atto di notorietà, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.  
I titoli rilasciati da enti diversi da pubbliche amministrazioni possono essere presentati in 
originale, in copia autentica ovvero in copia dichiarata conforme all’originale mediante 
dichiarazione sostitutiva di certificazione e/o dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà, 
ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000. 
I soggetti esterni all’Ateneo dovranno, inoltre, allegare alla domanda, ai sensi dell’art. 18 
comma 1, lett. b) e c), L. n. 240 del 2010, una dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà, 
con allegata copia del documento di identità, attestante l’insussistenza di rapporti di 
coniugio, parentela o affinità, fino al quarto grado compreso, con un professore 
appartenente al Centro Linguistico di Ateneo dell’Università degli Studi di Palermo, con il 
Rettore, con il Direttore generale o con un componente del Consiglio di Amministrazione e/o 
del Senato Accademico dello stesso Ateneo. 
 

Art. 5 - Adempimenti obbligatori dei candidati a pena di esclusione 
 

Determineranno l'esclusione o la non ammissione alla procedura comparativa le seguenti  
fattispecie:  

a) mancanza anche solo di uno dei requisiti di accesso previsti nell’avviso;  
b) mancato invio dell’istanza e della relativa documentazione secondo le modalità ed 

entro il termine di scadenza previsti nell’avviso.  
I candidati sono ammessi alla procedura con riserva. L'Amministrazione può disporre in 
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qualsiasi momento con provvedimento motivato l’esclusione dalla procedura. L’esclusione  
verrà comunicata all’interessato. 
 

Art. 6 – Valutazione 
 

La selezione sarà effettuata da una Commissione successivamente nominata e si baserà 
su una valutazione comparativa della professionalità dei candidati e della idoneità degli 
stessi a ricoprire l’incarico sulla base dei “curricula” e della documentazione pervenuta. Il 
colloquio tenderà a verificare l’attinenza del percorso formativo e delle esperienze lavorative 
rispetto all’oggetto dell’incarico da conferire e ad accertare il possesso della particolare 
qualificazione professionale del candidato necessaria per l’espletamento dell’incarico da 
affidare. Il colloquio si svolgerà online.  
La comunicazione della data e delle modalità del collegamento verrà inserita sul sito UNIPA 
“Albo Ufficiale di Ateneo” con un preavviso di almeno 7 giorni; pertanto, i candidati non 
riceveranno altra forma di comunicazione.  
Verrà pubblicato all’Albo di Ateneo l’esito finale della valutazione e non è prevista la  
formulazione di una graduatoria di merito dei candidati. 
 

Art. 7 - Conferimento incarico 
 
I candidati esterni dichiarati più idonei saranno invitati a stipulare un contratto di prestazione 
d’opera intellettuale e si obbligheranno a fornire la propria collaborazione in forma autonoma 
e senza vincolo di subordinazione. Il contratto sarà firmato digitalmente, pertanto il 
docente incaricato dovrà possedere la firma digitale. 
I contratti hanno durata annuale per l’a.a. 2025/2026 e non danno luogo a diritti in ordine 
all’accesso nei ruoli universitari. 
I dipendenti pubblici, compresi i docenti di altri atenei, hanno l’obbligo di produrre 
l’autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza, prima della stipula del contratto e 
l’inizio delle attività didattiche. 
I docenti dell’Ateneo saranno incaricati con provvedimento del Rettore e hanno l’obbligo di 
produrre il relativo nulla osta previsto dal Regolamento Didattico di Ateneo prima dell’inizio 
dell’incarico di insegnamento. 
I docenti incaricati svolgeranno le attività secondo le indicazioni fornite dalla Presidente del 
CLA e, a conclusione, dovranno presentare una relazione sullo svolgimento del corso e 
consegnare il registro delle lezioni alla Segreteria del Centro Linguistico di Ateneo. 
L’affidamento dell’incarico prevede lo svolgimento delle seguenti attività: 

- svolgimento esercitazioni frontali prevalentemente in modalità presenziale ed ove 
necessario in minima parte, online o blended, sulla base del piano di lavoro che sarà 
consegnato dopo la firma del contratto in considerazione delle esigenze del CLA; 

- preparazione delle prove di accertamento linguistico (TAL) per i livelli di competenza 
A2-B1-B2 del QCER o di altre prove in base al tipo di corso svolto o alle esigenze del 
CLA. Le prove saranno redatte sotto la supervisione dei CEL in servizio al CLA; 

- partecipazione ad attività di formazione aventi per oggetto l’uso della piattaforma 
Moodle; 

- vigilanza in aula durante la somministrazione dei Test di Abilità Linguistica. 
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Art. 8 – Finanziamento 
 

L’incarico di cui al presente Avviso conferito con contratto di prestazione d’opera intellettuale 
sarà retribuito nella misura di Euro 30,00 (trenta/00) per ogni ora di insegnamento al lordo 
prestatore. Se il docente è titolare di partita IVA e dichiara di voler emettere fattura, il 
compenso è da considerarsi oltre IVA e cassa previdenza. 
La gestione contabile di tale compenso sarà quella prevista dalla normativa vigente in 
materia fiscale, previdenziale ed assicurativa in dipendenza di quanto dichiarato dal 
collaboratore.  
La spesa graverà sulle risorse disponibili del progetto contabile 
“PJ_GEST_CLA_2025”- E.C. 2025. 
 

Art. 9 - Trattamento dati personali 
 

Ai sensi del regolamento U.E. 2016/679, i dati personali dei candidati saranno trattati 
esclusivamente per la finalità di gestione della procedura di selezione e della successiva 
stipula del contratto di lavoro.  
Il conferimento dei dati è obbligatorio pena l’esclusione dalla procedura.  
L’interessato gode dei diritti di cui all’art. 15 del citato regolamento, tra cui il diritto di accesso 
ai dati che lo riguardano. Tali diritti potranno essere fatti valere nei confronti dell’Università 
degli Studi di Palermo titolare del trattamento. 
Le informazioni relative al trattamento dei dati personali sono consultabili al seguente link: 
https://www.unipa.it/privacy/informativa/informazioni-sul-trattamento-di-dati-personali---
procedure-concorsuali-e-selettive-bandite-dallateneo/ 
 

Art. 10 - Responsabile del Procedimento 
 

Ai sensi di quanto disposto dalla legge 7 agosto 1990 n. 241 e successive modificazioni, il 
responsabile del procedimento di cui al presente avviso è nominato nella persona dott. 
Antonio Conigliaro – Responsabile U.O. del Centro Linguistico di Ateneo (CLA). 
Per ulteriori informazioni:  
E-mail: antonio.conigliaro@unipa.it 
 
 

Il Rettore 
   Prof. Massimo Midiri 
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